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Uitgewerkt voor Microsoft Word 2003 en 2007  - Opmerkingen en vragen: vorming@sclera.be 
Deze oefening werd uitgewerkt door Pupil vorming als een onderdeel van een cursus in opdracht van Sclera vzw (Heidestraat 12, 2070 Zwijndrecht - België) 

Reeks 1 - wegwijzers maken 

Pupil vorming 

Werken met vormen 

Foto's afkomstig van DC Terninck, Sclera vzw, vzw Gouverneur Kinsbergen en Rotonde vzw 
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Oefening 1: De pijl maken 
 
Oefening 2: De pijl van een afbeelding voorzien 
 
Oefening 3: Verdere verduidelijking en verfraaiing 
 
Oefening 4: Meer vrijheid in het plaatsen van tekst 
 
 
 
 

 
Volgende zaken kan je maken met de vaardigheden 
geleerd uit deze oefeningen reeks: 

 

 kaartjes voor weekschema  

 verduidelijking kastindeling 

 kaarten voor therapie 

 memospel 

 klapper 

 evaluatiekaarten 

 lokaalaanduiding 

 ... 

Foto's afkomstig van Dagcentrum Terninck en BuBao Sint Jozef  
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Oefening 1 

De pijl aanmaken 

   

1) Open het programma Microsoft Office Word 

 

 
 

2) Stel de pagina liggend in. 

 

 
 

3) 

 

Voeg een vorm in die de vorm van een pijl 
heeft en stel de rand wat dikker en 
opvallender in. 

 
 

 

   
 

4) 

Voeg tekst toe en lijn deze onderaan het 
tekstvak uit. Centreer de tekst in het midden. 
 
Typ de naam van het lokaal waarnaar je met 
de pijl wilt wijzen. 

 

        

 
 
 

5) 
Sla je document op je stick op onder de 
naam PIJL TEKST. 

 

 
PIJL TEKST 
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Oefening 2 

De pijl van een afbeelding 
voorzien 

   

1) Open het document PIJL TEKST. 

 

 
PIJL TEKST 

 

2) Voeg een pictogram in. 

 

   
 

3) 
Stel de tekstterugloop van het pictogram in 
op 'VOOR TEKST' 

 

 
 

4) 

 

Pas de grootte van het pictogram aan en 
plaats het zo dat het boven de tekst in de pijl 
staat.  

 
 

      

5) 
Sla je document op je stick op onder de 
naam PIJL PICTO. 

 

 
PIJL PICTO 

 
 

 

  

: 
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Oefening 3 

Verdere verduidelijking en 
verfraaiing 

   

1) Open het document PIJL PICTO. 

 

 
PIJL PICTO 

 

2) 

 

Enkel voor WORD 2007: 
 

Verander de vorm van het pictogram. Kies 
een vorm waarbij het pictogram nog 
herkenbaar is. 
 

 

 
 

3) Verander de kleur van het pictogram. 

 

 
 

4) Pas de kleur van de pijl aan. 

 

 
 

5) 
Sla je document op je stick op onder de 
naam PIJL MOOI. 

 

 
PIJL MOOI 

 
 

 
Resultaat na deze 3 oefeningen: 
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Oefening 4 

Meer vrijheid in het plaatsen 
van tekst 

   

1) Open het document PIJL PICTO. 

 

 
PIJL PICTO 

 

2) 
Dubbelklik op het woord dat je eerder typte 
en verwijder dit door op de DELETE toets 
van het toetsenbord te drukken. 

 

    

 ............... 
 

 

3) 
Voeg een tekstvak in en typ in dit tekstvak 
opnieuw de naam van het lokaal waarnaar 
de pijl moet wijzen. 

 

  

...............    

 

4) 
Verander de kleur van de rand van het 
tekstvak naar wit. 

 

  
 

5) 
Sla je document op je stick op onder 
dezelfde naam. 

 

 
 

 

+ 


